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REGULAMIN REKRUTAC])I I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

,USEUGI ROZWOJOWE DLA MIESZKANCOW PODREGIONU OSTROLECKIEGO”
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§1
SLOWNIK SKROTOW | POJEC

Administrator BUR - podmiot odpowiedzialny za nadzorowanie prawidtowego funkcjonowania
Bazy Ustug Rozwojowych (BUR), zarzgdzanie kontami i uprawnieniami Uzytkownikéw oraz dbajacy
0 bezpieczeristwo systemu oraz danych w nim zawartych. Funkcje Administratora BUR petni Polska
Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP).

Baza Ustug Rozwojowych (BUR) - internetowy rejestr ustug rozwojowych utworzony
i prowadzony w systemie teleinformatycznym przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci.
BUR w szczegdlnosci umozliwia prowadzenie, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U. z 2025 r. poz.
98), rejestru podmiotdw zapewniajacych nalezyte $wiadczenie ustug rozwojowych,
wspotfinansowanych ze srodkdw publicznych. Szczegdtowe zasady funkcjonowania BUR okresla
Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie rejestru
podmiotéw Swiadczgcych ustugi rozwojowe (Dz.U. z 2023 r. poz. 1686). Zgodnie z nowelizacjg
regulaminu BUR z dnia 8 lipca 2025 r. BUR realizuje w szczegélnosci obstuge nastepujgcych
proceséw:
a) publikacje ofert ustug rozwojowych Swiadczonych przez Dostawcéw ustug wpisanych
do BUR,
b) dokonywanie zapisbw na poszczegélne Ustugi Rozwojowe przez Uzytkownikow
(bez mozliwosci realizacji ptatnosci z poziomu BUR),
€) zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na Ustugi Rozwojowe,
d) dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,
e) zapoznanie sie z wynikiem ocen Ustug Rozwojowych dokonanych przez innych
Uzytkownikow.

W sktad BUR wchodzi ogélnodostepny serwis informacyjny. Dane identyfikujgce Dostawce Ustug,
dane dotyczgce Ustug Rozwojowych oraz oceny tych ustug sg udostepniane przez Administratora
BUR na stronie internetowej BUR.

. Biuro Projektu (BP) - punkt obstugi Kandydatéw/Kandydatek i Uczestnikdéw/Uczestniczek
Projektu, pod adresem: ul. Kotobrzeska 11, 07-410 Ostroteka.

. Certyfikacja - proces, w wyniku ktérego osoba ubiegajgca sie o nadanie okreslonej kwalifikacji, po
uzyskaniu pozytywnego wyniku walidacji, otrzymuje od uprawnionego podmiotu certyfikujgcego
dokument potwierdzajgcy nadanie okreslonej kwalifikacji'.

Doradztwo zawodowe (Doradztwo) - obligatoryjne wsparcie dla Uczestnikow/Uczestniczek
Projektu Swiadczone przez Operatora, co najmniej w zakresie:

a) zbudowania motywacji do rozwoju umiejetnosci lub nabycia kwalifikacji, w tym
kompetencji,

b) wsparcia w analizie potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu Bilansu
Kompetencji oraz w przypadku okreslenia potrzeb rozwojowych w zakresie umiejetnosci
cyfrowych - Europejskiego Narzedzia do oceny pozyskanych kompetencji cyfrowych,

€) wsparcia w wyborze odpowiednich ustug rozwojowych w BUR,

1 Definicja certyfikowania zgodna z art. 2 pkt 1 Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. 22024 r.
poz. 1606).
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d) identyfikacji nabytych umiejetnosci/kompetencji oraz wsparcia w ich walidacji i certyfikacji,
w tym mozliwos¢ zatozenia ,Mojego portfolio” lub konta Europass.

Doradca zawodowy (Doradca) - osoba prowadzgca z Uczestnikiem/Uczestniczkg Projektu
pierwszg forme wsparcia, tj. Doradztwo zawodowe.

Dostawca Ustlug - podmiot swiadczacy Ustugi Rozwojowe, przedsiebiorca lub instytucja,
prowadzacy aktywng dziatalnos¢, ktéry swiadczy Ustugi Rozwojowe i dokonuje rejestracji w BUR
za pomoca Karty Dostawcy Ustug, w trybie okreslonym w Regulaminie BUR.

Elektroniczny System Skiadania Wnioskéw (ESSW) - system, za posrednictwem ktérego bedzie
prowadzona rekrutacja do udziatu w Projekcie, dostepny poprzez strone internetowg Projektu.

ID wsparcia - unikatowy numer wsparcia przydzielany do Umowy wsparcia przez Operatora.
Instytucja Posredniczaca - Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie (00-872), ul. Chtodna 52.

Instytucja Zarzadzajaca - Wojewddztwo Mazowieckie, reprezentowane przez Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego, bedacy Instytucjg Zarzagdzajgca programem Fundusze Europejskie
dla Mazowsza 2021-2027, z siedzibg w Warszawie (03-719), ul. Jagielloriska 26.

Kandydat/Kandydatka - osoba fizyczna, starajaca sie o udziat w Projekcie, ktéra planuje ztozy¢
dokumenty rekrutacyjne lub je ztozyta.

Karta Ustugi - formularz okreslajgcy zakres informacji umozliwiajgcych publikacje danej Ustugi
Rozwojowej w BUR oraz dostepny na stronie internetowej BUR, ktorego wzor stanowi Zatgcznik
2 do Regulaminu BUR.

Kompetencja - wyodrebniony zestaw efektdw uczenia sie / ksztatcenia, ktére zostaty sprawdzone
w procesie walidacji w sposéb zgodny z wymaganiami ustalonymi dla danej kompetencji,
odnoszacymi sie w szczegbélnosci do sktadajgcych sie na nig efektéw uczenia sie?.

Kryteria formalne - kryteria obligatoryjne, ktérych spetnianie jest niezbedne dla mozliwosci
zakwalifikowania Kandydata/Kandydatki do udziatu w Projekcie.

Kryteria premiujgce - kryteria nieobligatoryjne, ktére moga by¢ spetnione przez
Kandydata/Kandydatke, jednak ich spetnianie nie warunkuje zakwalifikowania do udziatu
w Projekcie. Spetnianie kryteriéw premiujacych pozwala na uzyskanie dodatkowych punktéw
w procesie rekrutacji.

Kwalifikacja - zestaw efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji
spotecznych, nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie
nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie
zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez uprawniony podmiot
certyfikujacy3.

Model Bilansu Kompetencji (MBK) - metoda umozliwiajgca zidentyfikowanie, uporzagdkowanie
i udokumentowanie posiadanej wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, a takze

2 Definicja kompetencji zgodna z Zatgcznikiem 2 do Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027.

8 Definicja kwalifikacji zgodna z art. 2 pkt 8 Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.
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predyspozycji i zainteresowan danej osoby, niezaleznie od miejsca i sposobu ich nabycia. MBK
przyjmuje forme dokumentu przygotowywanego na etapie Doradztwa zawodowego.

Miejsce zamieszkania - nalezy przez to rozumie¢ miejscowos¢, w ktérej osoba fizyczna przebywa
z zamiarem statego pobytu, zgodnie z art. 25 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny
(Dz. U.z 2022 r., poz. 1360).

Operator - podmiot odpowiedzialny za realizacje Projektu i dystrybucje wsparcia na rzecz
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu, w tym w szczegdlnosci za: rekrutacje do udziatu w Projekcie,
pomoc w wyborze odpowiedniej Ustugi Rozwojowej oraz zawieranie i rozliczanie wsparcia
udzielonego w ramach Projektu. W Projekcie ,UStUGI ROZWOJOWE DLA MIESZKANCOW
PODREGIONU OSTROLECKIEGO” Operatorem jest ProcessTeam Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie
(01-459), ul. Gérczewska 137.

Osoby bezrobotne - osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia zatrudnienia i aktywnie
poszukujgce zatrudnienia. Definicja obejmuje osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z
krajowymi przepisami, nawet jesli nie spetniajg wszystkich trzech kryteridow jednoczes$nie. Osobami
bezrobotnymi sg zaréwno osoby w rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci, jak
i osoby formalnie zarejestrowane jako bezrobotne. Do definicji nie zalicza sie studentéw studidow
stacjonarnych, nawet jesli spetniajg powyzsze kryteria.

Osoby diugotrwale bezrobotne - osoby bezrobotne pozostajgce w rejestrze powiatowego urzedu
pracy tagcznie przez okres ponad 12 miesiecy w okresie ostatnich 2 lat, z wytgczeniem okreséw
odbywania stazu.

Osoby bierne zawodowo - osoby, ktdre w danej chwili nie tworzg zasobdw sity roboczej (tzn. nie
sg osobami pracujacymi ani bezrobotnymi). Za osoby bierne zawodowo uznawani sg m.in.:
a) studenci studiéw stacjonarnych, o ile nie sg zatrudnieni (réwniez na czes¢ etatu),
b) dziecii mtodziez do 18 r. z. pobierajgce nauke, o ile nie spetniajg przestanek, na podstawie
ktorych mozna je zaliczy¢ do os6b bezrobotnych lub pracujacych,
¢) doktoranci, nieposiadajgcy zatrudnienia ani nieprowadzacy dziatalnosci gospodarcze;.

Osoby o niskich kwalifikacjach - osoby, ktére posiadajg wyksztatcenie odpowiadajgce
poziomowi ISCED 3 lub nizszemu. Poziom ISCED 3 obejmuje: liceum, liceum profilowane,
technikum, technikum uzupetniajace, zasadnicza szkota zawodowa oraz szkota branzowa | i Il
stopnia. Osoby przystepujace do udziatu w Projekcie zobowigzane sg do wykazania najwyzszego
osiggnietego poziomu ISCED.

Osoby w wieku 50 lat i wiecej - osoby, ktore w chwili przystgpienia do udziatu w Projekcie maja
ukonczony 50. rok zycia.

Osoby z niepelnosprawnosciami - osoby, ktérych niepetnosprawnos¢ jest potwierdzona na
podstawie orzeczenia lub innego réwnowaznego dokumentu poswiadczajgcego stan zdrowia,
w tym:
a) osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
b) osoby z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego.
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Podpis kwalifikowany - podpis elektroniczny posiadajacy moc prawng rownowazng podpisowi
wiasnorecznemu, poswiadczony specjalnym certyfikatem kwalifikowanym, ktéry umozliwia
weryfikacje osoby sktadajgcej podpis. Korzysta¢ z niego moze wytgcznie osoba, do ktérej podpis
i certyfikat sg przyporzgdkowane.

Podregion ostrotecki - obszar na terenie wojewddztwa mazowieckiego, w sktad ktérego wchodza
powiaty: makowski, ostrotecki, ostrowski, przasnyski, wyszkowski oraz miasto Ostroteka.

Podmiotowy System Finansowania (PSF) - system dystrybucji przez Operatora (tj. Beneficjenta,
w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej) srodkéw EFS+ przeznaczonych na wspieranie
rozwoju umiejetnosci/kompetencji lub nabywanie kwalifikacji pracodawcéw, przedsiebiorcéw iich
pracownikéw oraz oséb dorostych uczacych sie z wiasnej inicjatywy, oparty na podejsciu
popytowym z wykorzystaniem BUR, wdrazany w ramach RP. Podejscie popytowe to mechanizm
dystrybucji srodkéw EFS+ dajacy mozliwos¢ samodzielnego wyboru ustug rozwojowych przez
Uzytkownika oraz odpowiadajgcy na indywidualne potrzeby rozwojowe danego Uzytkownika.

Projekt - nalezy przez to rozumie¢ Projekt ,USEUGI ROZWOJOWE DLA MIESZKANCOW
PODREGIONU OSTROLECKIEGO” o numerze FEMA.07.04-1P.02-02QV/24, wspotfinansowany
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027, Priorytet VIl Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na
Mazowszu, Dziatanie 7.4 ,Edukacja os6b dorostych”.

Regulamin BUR - dokument okres$lajacy zasady i warunki funkcjonowania BUR, prawa
i obowiagzki Uzytkownikéw BUR oraz Administratora BUR, dostepny na stronie:
www.serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Strona internetowa Projektu - dedykowana strona internetowa Projektu, dostepna pod
adresem: www.urostroleka.pl.

System Oceny Ustug Rozwojowych - dokument okres$lajacy zasady oceny Ustug Rozwojowych,
dokonywanej przez Uzytkownikdw w ramach Profili: Uzytkownika, Dostawcy Ustug, Pracodawcy,
stanowigcy Zatacznik 3 do Regulaminu BUR.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu (UP) - osoba dorosta, ktdra najpdzniej w dniu przystapienia do
udziatu w Projekcie ukoriczyta 18. rok zycia i jednocze$nie zamieszkuje na terenie podregionu
ostroteckiego i bezposrednio korzystajaca ze wsparcia w ramach Projektu. Bezposrednie wsparcie
Uczestnika/Uczestniczki Projektu to wsparcie, na ktore zostaty przeznaczone okreslone Srodki,
Swiadczone na rzecz konkretnej osoby, majgce doprowadzi¢ do uzyskania korzysci przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu. Uczestnik/Uczestniczka Projektu staje sie formalnie UP z chwilg
przystapienia do pierwszej formy wsparcia.

Umowa wsparcia - umowa regulujgca wzajemne stosunki pomiedzy Operatorem

a Uczestnikiem/Uczestniczka Projektu.

Ustuga Rozwojowa (UR) - ustuga szkoleniowa, majgca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost
kompetencji ustugobiorcy, w tym przygotowujgce do uzyskania kwalifikacji, lub umozliwiajgca
potwierdzenie kwalifikacji, lub pozwalajgca na jego rozwd.

Uzytkownik BUR - kazda osoba fizyczna, ktéra zapoznata sie z trescig Regulaminu BUR
i zaakceptowata go, a nastepnie pomyslnie przeszta procedure rejestracyjng i uzyskata uprawnienia
w BUR na zasadach okreslonych w Regulaminie BUR.
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Walidacja - sprawdzenie, czy osoba ubiegajaca sie o nadanie okreslonej kwalifikacji, niezaleznie
od sposobu uczenia sie tej osoby, osiggneta wyodrebniong czes¢ lub catos¢ efektdw uczenia sie
wymaganych dla tej kwalifikacji.

Whniosek o przyznanie wsparcia (Wniosek) - dokument sktadany przez Kandydatke/Kandydata
na etapie rekrutacji, w ktérym ubiega sie o przyznanie okreslonego wsparcia, zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym Regulaminie, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Zintegrowany Rejestr Kwalifikacji (ZRK) - rejestr publiczny w rozumieniu art. 3 pkt 5 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz.U.z2023r. poz. 57,z pdzn.zm.), prowadzony w systemie teleinformatycznym, ewidencjonujacy
kwalifikacje wigczone do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) - wyodrebniong czes¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji,
w ktorej obowigzujg okreslone w ustawie standardy opisywania kwalifikacji oraz przypisywania
poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji do kwalifikacji, zasady wigczania kwalifikacji do Zintegrowanego
Systemu Kwalifikacji i ich ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze
zasady i standardy certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie, zwany dalej Regulaminem, okresla
zasady rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie ,USEUGI ROZWOJOWE DLA MIESZKANCOW
PODREGIONU OSTROLECKIEGO”, o numerze FEMA.07.04-IP.02-02QV/24, wspdtfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Mazowsza 2021-2027, Priorytet VIl Fundusze Europejskie dla nowoczesnej i dostepnej edukacji na
Mazowszu Dziatanie 7.4 ,,Edukacja oséb dorostych”.

Projekt realizowany jest przez ProcessTeam Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie (01-459),
ul. Gérczewska 137, w okresie od 01.10.2025 r. do 30.09.2027 r.

W ramach Projektu prowadzone jest Biuro Projektu - punkt obstugi Kandydatéw/Kandydatek
i Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu, pod adresem: ul. Kotobrzeska 11, 07-410 Ostroteka.

Informacje w sprawach Projektu mozna uzyskac rowniez pod numerem telefonu: +48 22 350 50 04
oraz adresem e-mail: biuro@urostroleka.pl.

§3
WARUNKI UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

W Projekcie mogg wzig¢ udziat osoby, ktére w chwili przystgpienia do udziatu w Projekcie spetniajg
tacznie, nizej wymienione kryteria formalne:

a) ukonczyly 18. rok zycia (weryfikowane na podstawie danych w ziozonym
Whniosku o przyznanie wsparcia: data urodzenia oraz numer PESEL),

b) zamieszkujg - w rozumieniu Kodeksu cywilnego - lub przebywajg (w przypadku oséb
bezdomnych) na terenie podregionu ostroteckiego, w sktad ktérego wchodzg powiaty:
makowski, ostrotecki, ostrowski, przasnyski, wyszkowski oraz miasto Ostroleka
(weryfikowane na podstawie o$wiadczenia zawartego we Wniosku o przyznanie wsparcia
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d)

e)

oraz dokumentu zobowigzujgcego wystawionego na dang osobe i jej adres zamieszkania,
waznego na dzieh zgloszenia do udzialu w Projekcie i nie starszego niz 30 dni,
potwierdzonego za zgodnos¢ z oryginatem, np. kserokopia decyzji w sprawie podatku od
nieruchomosci, umowa najmu, pierwsza strona rachunkéw lub faktur za
media/scieki/odpady komunalne wskazujgce adresata, wydruk ze strony PUE, badz inny
wystawiony dokument potwierdzajgcy zamieszkanie/przebywanie,

przystepuja do Projektu z witasnej inicjatywy i sg zainteresowane podniesieniem swoich
umiejetnosci lub nabyciem kwalifikacji lub kompetencji za posrednictwem Bazy Ustug
Rozwojowych (weryfikowane na podstawie osSwiadczenia zawartego we Whniosku
0 przyznanie wsparcia),

nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej, w tym rdwniez nie posiadajg zawieszonej
dziatalno$ci gospodarczej (weryfikowane na podstawie oswiadczenia zawartego we
Whniosku o przyznanie wsparcia oraz informacji zawartych w bazie CEIDG),

nie sg wykluczone z powodu sankcji wobec podmiotéw lub oséb odpowiedzialnych
i wspierajacych dziatania wojenne Rosji (weryfikowane na podstawie oswiadczenia
zawartego we Wniosku o przyznanie wsparcia oraz list sankcyjnych).

2. W trakcie procesu rekrutacji Kandydatom/Kandydatkom przyznawane beda dodatkowe punkty za
spetnianie ponizszych kryteriéw premiujacych:

a)

b)

d)

e)

kobiety (weryfikowane na podstawie ztozonego Wniosku o przyznanie wsparcia oraz
numeru PESEL),

osoby z niepetnosprawnosciami (weryfikowane na podstawie orzeczenia lub innego
rownowaznego dokumentu poswiadczajacego stan zdrowia, potwierdzonego za zgodnos¢
z oryginatem),

osoby, ktére ukonczyty 50. rok zycia (weryfikowane na podstawie danych w ztozonym we
Whniosku o przyznanie wsparcia: data urodzenia oraz numer PESEL),

osoby, ktére posiadajg niskie kwalifikacje (weryfikowane na podstawie oswiadczenia
zawartego we Wniosku o przyznanie wsparcia oraz kopii odpowiedniego Swiadectwa lub
dyplomu potwierdzajgcego poziom wyksztatcenia, potwierdzonej za zgodnosc
z oryginatem),

osoby bezrobotne (weryfikowane na podstawie zaswiadczenia z ZUS o braku
odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne/zdrowotne lub zaswiadczenia z PUP
0 pozostawaniu/niepozostawaniu w rejestrze oséb bezrobotnych),

osoby, ktére w Projekcie wybiorg Ustuge Rozwojowa/Ustugi Rozwojowe w zakresie
obszardw istotnych dla regionu, tj. w zakresie dostosowania do zmian w przemysle
i produkcji, w tym w zakresie zielonej gospodarki, (weryfikowane na podstawie
oswiadczenia zawartego we Wniosku o przyznanie wsparcia).

3. Za spetnianie kazdego kryterium premiujgcego Kandydat/Kandydatka otrzyma + 5 punktow
w procesie rekrutacji. Istnieje mozliwos¢ uzyskania maksymalnie 30 punktéw za kryteria

premiujgce.

4. Przyjete kryteria premiujgce pozwolg na objecie wsparciem w szczegélnosci osob z grup
w niekorzystnej sytuacji.

5. W ramach rekrutacji kwalifilkowane beda osoby spetniajgce kryteria formalne, z uwzglednieniem
liczby miejsc i alokacji w ramach danego naboru. W sytuacji, gdy liczba zgtoszen przekroczy
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dostepnga alokacje (zgodnie z postanowieniami § 4 ust. 4), pierwszenstwo udziatu w Projekcie beda
miaty osoby spetniajace kryteria premiujgce, uszeregowane wedtug najwyzszej liczby punktéw. W
przypadku rownej liczby punktow, a takze gdy liczba zgtoszen nadal przekracza dostepne miejsca,
bedg stosowane kolejno nastepujgce kryteria:

a) osoby, ktdére ukoniczyty 50. rok zycia,

b) osoby z niepetnosprawnosciami,

c) kobiety,

d) osoby bezrobotne,

e) osoby, ktére posiadaja niskie kwalifikacje.

W przypadku gdy powyzsze kryteria i zasady nie rozstrzygng utozenia listy rankingowej, jako
ostatnie kryterium bedzie rozpatrywana data i godzina ztozenia Wniosku o przyznanie wsparcia.
Pozostate osoby spetniajgce kryteria formalne zostang wpisane na liste rezerwowa, ktéra zostanie
uruchomiona w przypadku rezygnacji UP lub powstania oszczednosci.

Operator ma prawo nie zakwalifikowa¢ Kandydatéw/Kandydatek spetniajgcych wszystkie kryteria
formalne, jesli liczba zgtoszen przekroczy liczbe miejsc i alokacje przewidziang w ramach danego
naboru.

W ramach niniejszego Projektu pomoc udzielana Uczestnikom/Uczestniczkom Projektu nie moze
stanowi¢ dla nich pomocy publicznej/de minimis, zgodnie z zapisami 8 11 niniejszego Regulaminu,
w zwigzku z czym wsparciem w ramach Projektu nie mogg by¢ objete osoby prowadzgce
dziatalno$¢ gospodarcza, w tym réwniez posiadajgce zawieszong dziatalno$¢ gospodarcza.

Do udzialu w Projekcie zakwalifikowanych zostanie minimum 470 oséb, z zastrzezeniem
postanowien z 8§ 4 ust. 2 Regulaminu.

§4
ZASADY REKRUTAC])I

Nabor do udziatu w Projekcie jest otwarty dla wszystkich zainteresowanych i prowadzony
z zachowaniem zasad réwnosci szans oraz niedyskryminacji, w tym réwnosci kobiet i mezczyzn,
a takze dostepnosci dla 0os6b z niepetnosprawnosciami.

Nabdr do udziatu w Projekcie prowadzony jest w okresie od 11.2025 r. do 07.2027 r. lub do
momentu wyczerpania limitu miejsc zaplanowanych w Projekcie lub do wyczerpania limitu
srodkéw przeznaczonych na wsparcie dziatan w Projekcie, z uwzglednieniem faktu, ze
Uczestnik/Uczestniczka Projektu musi odby¢ wsparcie do dn. 31.08.2027 r. i rozliczy¢ je najpdzniej
do dn. 30.09.2027 r.

Informacje o planowanych/prowadzonych naborach i/lub zawieszeniu czy zakoriczeniu rekrutacji
bedg zamieszczane na biezgco na stronie internetowej Projektu. Informacja o rozpoczeciu naboru
zostanie umieszczona na stronie internetowej Projektu nie pdzniej niz na 7 dni kalendarzowych
przed otwarciem danej rundy naboru.

Nabor i kwalifikacja do udziatu w Projekcie prowadzone bedg réwnomiernie w 8 rundach, przez
caty okres realizacji Projektu. Kazda runda bedzie trwata maksymalnie 14 dni kalendarzowych.
Operator zastrzega sobie prawo do wczesniejszego zamkniecia danej rundy naboru przed
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uptywem 14 dni kalendarzowych w przypadku przekroczenia liczby miejsc lub wykorzystania 120%
alokacji.

Na kazda runde naboru przypadac bedzie okreslona liczba miejsc i wielkos¢ alokacji, w ramach
ktérej Kandydaci/Kandydatki zostang wstepnie zakwalifikowani/zakwalifikowane do udziatu
w Projekcie.

Operator zastrzega sobie mozliwo$¢ organizowania naboréw dedykowanych dla grup
spetniajgcych okreslone kryteria. Informacje o takich naborach, w tym warunki udziatu oraz
terminy, bedg publikowane na stronie internetowej Projektu nie pdézniej niz na 7 dni
kalendarzowych przed otwarciem danej rundy naboru dedykowanego.

Kandydaci/Kandydatki moga zglasza¢ sie do udzialu w Projekcie za posrednictwem
Elektronicznego Systemu Skiadania Wnioskéw, osobiscie w Biurze Projektu lub siedzibie
Operatora, a takze przesylajac dokumenty poczta lub kurierem. Zgtoszenia beda
rozpatrywane

zgodnie z kolejnoscig ich wptywu.

Etapy rekrutacji:

a) ETAP 1 -Zapoznanie sie z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie.

b) ETAP 2 - Kandydaci/Kandydatki sktadajg Wniosek o przyznanie wsparcia wraz
z dokumentami potwierdzajacy spetnianie kryteriéw formalnych i premiujacych (jesli
dotyczy). Integralng czes¢ Wniosku o przyznanie wsparcia stanowia klauzule
informacyjne RODO, stanowiace Zataczniki nr 1, 2 i 3 do Wniosku.

Wymagane zataczniki potwierdzajgce spetnianie kryteriéw formalnych (obligatoryjne):

— dokument potwierdzajagcy miejsce zamieszkania na terenie podregionu
ostroteckiego,
tj. dokument zobowigzujacy wystawiony na dang osobe i jej adres zamieszkania, wazny
na dzien zgtoszenia do udziatu w Projekcie i wydany nie wczesniej niz 30 dni przed ta datg,
potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem (np. kserokopia decyzji w sprawie podatku od
nieruchomosci, umowa najmu, pierwsza strona rachunkéw lub faktur za
media/scieki/odpady komunalne wskazujgce adresata, wydruk ze strony PUE, badz inny
wystawiony dokument potwierdzajgcy zamieszkanie/przebywanie).

Wymagane zataczniki potwierdzajace spetnianie kryteriéw premiujacych (jesli dotyczy):

— osoby z niepetnosprawnosciami - orzeczenie lub inny réwnowazny dokument
poswiadczajacy stan zdrowia, potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem,

— osoby, ktéore posiadajg niskie kwalifikacje - kopia Swiadectwa Ilub dyplomu
potwierdzajgcego poziom wyksztatcenia, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem,

— o0soby bezrobotne - zaswiadczenie z ZUS o braku odprowadzania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne/zdrowotne lub zaswiadczenie z PUP o pozostawaniu/
niepozostawaniu w rejestrze oséb bezrobotnych.

Whniosek o przyznanie wsparcia mozna ztozy¢ w jednej z nastepujgcych form: za
posrednictwem Elektronicznego Systemu Sktadania Wnioskéw, osobiscie w Biurze
Projektu lub siedzibie Operatora, przesytajagc dokumenty poczta lub kurierem.
Kandydat/Kandydatka moze ztozyc tylko jeden Wniosek o przyznanie wsparcia w danej rundzie
naboru. Ztozenie dwdéch lub wiecej wnioskéw zgtoszeniowych skutkowac bedzie odrzuceniem
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w danej rundzie naboru wszystkich ztozonych zgtoszen tej osoby (weryfikowane na podstawie

numer PESEL). Wniosek o przyznanie wsparcia bedzie dostepny na stronie internetowej

Projektu przez caty okres realizacji Projektu.

ETAP 3 - Operator zamknie nabér po uptywie 14 dni kalendarzowych danej rundy lub

wczesniej, w przypadku przekroczenia liczby miejsc lub wykorzystania 120% alokacji.

ETAP 4 - Po zamknieciu naboru Operator utworzy liste rankingowg ze wszystkich prawidtowo

ztozonych zgtoszen w danej rundzie naboru.

ETAP 5 - Operator, w terminie maksymalnie 21 dni kalendarzowych od zakonczenia danej

rundy naboru, dokonuje weryfikacji ztozonych zgtoszen pod katem kompletnosci

i poprawnosci wypetnienia, a takze weryfikuje dokumenty pod katem spetniania kryteriéw

formalnych i premiujgcych (jesli dotyczy) opisanych w § 3 ust. 1 i 2 Regulaminu. W przypadku

stwierdzenia brakéw Kandydat/Kandydatka ma obowigzek ztozenia wyjasnien i/lub

uzupetnionych dokumentéw w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania informacji:

— przestanej w wiadomosci w Elektronicznym Systemie Skiadania Wnioskéw - w
przypadku zgtoszen ztozonych za posrednictwem ESSW,

— przestanej w wiadomosci e-mail na adres wskazany we Wniosku o przyznanie
wsparcia - w przypadku zgtoszen ztozonych osobiscie, poczta lub kurierem.

Nieztozenie wyjasnien i/lub uzupetnionych dokumentéw w wyznaczonym terminie skutkowac

bedzie usunieciem z listy rankingowej i utratg mozliwosci dalszego ubiegania sie

o zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie w ramach danej rundy naboru.

ETAP 6 - Operator ustala ostateczng liste 0s6b zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie oraz

liste rezerwowa i przekazuje informacje o wynikach rekrutacji:

— w Elektronicznym Systemie Sktadania Wnioskow - w przypadku wnioskéw ztozonych za
posrednictwem ESSW,

— e-mailowo na adres wskazany we Wniosku o przyznanie wsparcia - w przypadku
wnioskéw  ztozonych  osobiscie, pocztg lub  kurierem. Na tym etapie
Kandydat/Kandydatka ma obowigzek zalozy¢ konto w Elektronicznym Systemie

Sktadania Whnioskéw w ciggu
3 dni roboczych od otrzymania informacji o wynikach rekrutacji. Dalsza
korespondencja

z Operatorem bedzie prowadzona wytacznie za posrednictwem ESSW. Brak zatozenia
konta w ESSW w wyznaczonym terminie skutkowac¢ bedzie usunieciem z listy rankingowe;j
i utratg mozliwosci dalszego ubiegania sie o zakwalifikowanie do udziatu w Projekcie
w ramach danej rundy naboru.

ETAP 7 - Kandydat/Kandydatka ma obowigzek w ciggu 7 dni kalendarzowych od otrzymania
informacji o wynikach rekrutacji dostarczy¢ do Biura Projektu lub siedziby Operatora oryginat
Whniosku o przyznanie wsparcia wraz z dokumentami potwierdzajacymi spetnianie kryteridéw
formalnych i premiujgcych (jesli dotyczy). W przypadku braku ztozenia dokumentu
w wyznaczonym terminie, zakwalifikowana osoba zostanie wykreslona z listy rankingowej.
Ztozone dokumenty zgtoszeniowe nie podlegajg zwrotowi.

Operator dopuszcza mozliwo$¢ zaproszenia do udziatu w Projekcie kolejnych oséb z listy

rezerwowej. W przypadku zwolnienia miejsc przewidzianych na dang runde naboru, Operator

zaprosi do udziatu osoby z listy rezerwowej zgodnie z kolejnoscig ustalong na liscie. O mozliwosci

udziatu w Projekcie osoby te zostang powiadomione za posrednictwem ESSW/e-mailowo.
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§5
UStUGA DORADZTWA ZAWODOWEGO

Ustuga Doradztwa zawodowego ma charakter obligatoryjny, co oznacza, ze stanowi obowigzkowy
element uczestnictwa w Projekcie dla wszystkich Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu. Jest to
pierwsza forma wsparcia realizowana w ramach Projektu.

Udziat w doradztwie zawodowym jest finansowany w ramach Projektu w 100%.

Termin i miejsce spotkania z Doradcg zawodowym ustalane bedzie indywidualnie pomiedzy
Doradcg a Kandydatem/Kandydatka. Sredni czas doradztwa przewidziany dla jednego UP wynosi
3 godziny zegarowe.

Doradztwo zawodowe odbywac sie bedzie w formie stacjonarnej, w Biurze Projektu lub w innym
miejscu  ustalonym indywidualnie z Kandydatem/Kandydatka. Kandydat/Kandydatka
przychodzac na uméwione spotkanie doradcze zobowigzany/a jest przed jego rozpoczeciem
ztozy¢ Doradcy:

a) Deklaracje uczestnictwa w Projekcie (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu),

b) dokument potwierdzajgcy miejsce zamieszkania na terenie podregionu ostroteckiego,
tj. dokument zobowigzujgcy wystawiony na dang osobe i jej adres zamieszkania, wazny na
dzien zgtoszenia do udziatu w Projekcie i wydany nie wczesniej niz 30 dni przed ta data,
potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem (np. kserokopia decyzji w sprawie podatku od
nieruchomosci, umowa najmu, pierwsza strona rachunkéw lub faktur za media/$cieki/odpady
komunalne wskazujace adresata, wydruk ze strony PUE, badz inny wystawiony dokument
potwierdzajacy zamieszkanie/przebywanie).

Dopiero po ztozeniu powyzszych dokumentéw Doradztwo zawodowe bedzie kontynuowane.
Potwierdzeniem uczestnictwa w Doradztwie bedzie ztozenie wiasnorecznego podpisu przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu na ,Karcie ustugi Doradztwa zawodowego” (Zatacznik nr 3 do
Regulaminu).

Doradztwo zawodowe bedzie obejmowac m.in.:

a) przekazanie informacji o lokalnym i regionalnym rynku pracy oraz zapotrzebowaniu na
kwalifikacje wsrdod pracodawcéw, w tym zgodne z aktualnym Barometrem Zawodow,

b) zbudowanie motywacji do rozwoju umiejetnosci lub nabycia kwalifikacji lub kompetenc;ji

C) przeprowadzenie analizy potencjatu, luk kompetencyjnych oraz potrzeb rozwojowych
Uczestnika/Uczestniczki Projektu,

d) dopasowanie do zdiagnozowanych potrzeb formy i rodzaju ksztatcenia, przy uwzglednieniu
analizy popytu pracodawcdéw na okreslone umiejetnosci i kwalifikacje w danym regionie,

e) wsparcie w analizie potrzeb rozwojowych, w tym z wykorzystaniem modelu Bilansu
Kompetencji oraz w przypadku okreslenia potrzeb rozwojowych w zakresie umiejetnosci
cyfrowych - Europejskiego Narzedzia do oceny pozyskanych kompetencji cyfrowych,
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f) identyfikacje nabytych umiejetnosci/kompetencji oraz wsparcia w ich walidacji i certyfikacji,
w tym mozliwos$¢ zatozenia ,Mojego portfolio” lub konta Europass,

g) wskazanie korzysci, takich jak mozliwos¢ znalezienia zatrudnienia czy uzyskania wyzszych
zarobkoéw, wynikajacych z udziatu w ustugach prowadzacych do nabycia kwalifikacji,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji, zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji (ZRK) i posiadajgcych
nadany kod kwalifikacji,

h) sporzadzenie dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki Projektu dokumentu zawierajgcego
ustalenia ze spotkania, w formie ,Karty ustugi Doradztwa zawodowego” (Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu),

i) wsparcie w wyborze odpowiednich Ustug Rozwojowych w Bazie Ustug Rozwojowych,

j) weryfikacje zgtoszonego przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu zapotrzebowania na
Ustugi Rozwojowe w kontekscie jego faktycznych potrzeb oraz sytuacji na
lokalnym/regionalnym rynku pracy.

Doradca, wspdlnie z Uczestnikiem/Uczestniczkg Projektu, wybiera Ustuge Rozwojowa/Ustugi
Rozwojowe, uwzgledniajgc zadeklarowane we Wniosku o przyznanie wsparcia kryteria
premiujace (jesli dotyczy), tj. wybor Ustug Rozwojowych w zakresie obszaréw istotnych dla
regionu.

W przypadku braku wyboru Ustug Rozwojowych zgodnych z zadeklarowanym kryterium
premiujagcym, Operator aktualizuje liczbe punktéw przyznanych Uczestnikowi/Uczestniczce
Projektu na etapie rekrutacji, a nastepnie aktualizuje liste rankingowa i rezerwowa. Jezeli po
przeprowadzonej aktualizacji okaze sie, ze dany Uczestnik/Uczestniczka Projektu nie powinien
znalez¢ sie na liscie o0s6b zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie, zostaje
przesuniety/przesunieta na odpowiednie miejsce na liscie rezerwowej.

Podczas spotkania doradczego Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek zatozy¢
konto
w Bazie Ustug Rozwojowych (jesli go nie posiada).

Uczestnik/Uczestniczka Projektu, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby, moze odby¢ wiecej niz
jedno spotkanie z Doradca. Wole uczestnictwa w drugim doradztwie nalezy zgtosi¢ Operatorowi
najpdzniej w dniu zakonczenia realizacji ostatniej Ustugi Rozwojowe;j.

§6
UDZIELANIE WSPARCIA NA REALIZACJE USLtUG ROZWOJOWYCH

Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek w ciggu 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia
Doradztwa wgra¢ wybrang Karte Ustugi lub wybrane Karty Ustug do Elektronicznego Systemu
Sktadania Wnioskéw. Uczestnik/Uczestniczka Projektu moze wybrac kilka Ustug Rozwojowych,
z zastrzezeniem, ze wszystkie wybrane Karty Ustug dostarczy we wskazanym powyzej terminie
7 dni kalendarzowych.

Wybrane przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu Karty Ustug zostang zweryfikowane przez
Operatora pod katem merytorycznym i finansowym w terminie 10 dni roboczych od daty ich
wptywu do Operatora.
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Operator weryfikuje zakres merytoryczny Karty Ustugi pod katem zgodnosci jej zapiséw i tresci
z Regulaminem BUR, w tym z Instrukcjg wypetniania Kart Ustug, stanowigcg Zatacznik nr 2 do
Regulaminu BUR.

Operator weryfikuje Ustugi Rozwojowej wskazanej do wsparcia przez Uczestnika/Uczestniczke
Projektu. W celu poréwnania cen ustug weryfikowana jest cena za osobogodzine netto.

W przypadku wyboru poszczegélnych parametréw poréwnywarki cen ustug w BUR nalezy

zastosowac:

- Kategoria - zgodnie z danymi zawartymi w Karcie Ustugi,

- Podkategoria - zgodnie z danymi zawartymi w Karcie Ustugi,

— Rodzaj ustugi - pozostawic puste pole,

- Forma $wiadczenia ustugi - pozostawic puste pole,

— Liczba godzin - pozostawic puste pole,

-  Wojewddztwo - mazowieckie; w przypadku braku danych w odniesieniu do wojewddztwa
mazowieckiego nalezy zastosowac dane z opcji ,Ogoétem”,

— Data rozpoczecia/Data zakonczenia okresu - okres ostatnich 6 miesiecy od dnia ogtoszenia
danego naboru.

W przypadku uwag do danych w Karcie Ustugi, Operator przesyta je Uczestnikowi/Uczestniczce
Projektu za posrednictwem ESSW.

Po zaakceptowaniu przez Operatora Karty Ustugi/Kart Ustug, Operator przesyta do
Uczestnika/Uczestniczki Projektu Umowe wsparcia wraz z Listg Ustug Rozwojowych (Zatgcznik nr
1 do Umowy wsparcia) za posrednictwem Elektronicznego Systemu Sktadania Wnioskow.
Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany/a jest w ciggu 7 dni kalendarzowych od otrzymania
Umowy wsparcia w ESSW dostarczy¢ dwa podpisane egzemplarze Umowy wraz z Listg Ustug
Rozwojowych w oryginale do Biura Projektu lub siedziby Operatora, osobiscie, pocztg lub kurierem.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma mozliwos$¢ podpisania Umowy wsparcia wraz z Listg Ustug
Rozwojowych kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, wdwczas jest zobowigzany/a w ciggu
7 dni kalendarzowych od otrzymania Umowy wsparcia w ESSW wgra¢ podpisane dokumenty do
Elektronicznego Systemu Sktadania Wnioskow.

Po otrzymaniu przez Operatora oryginatow (w przypadku kwalifikowalnego podpisu
elektronicznego - wgranych do ESSW) podpisanych egzemplarzy Umowy wsparcia wraz z Listg
Ustug Rozwojowych, Operator nadaje Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu numer ID wsparcia
w systemie BUR i informuje UP za posrednictwem ESSW o mozliwosci zapisania sie na
zaakceptowang/e UR w systemie BUR. Zapis na ustuge w BUR bez uzycia ID wsparcia skutkowac
bedzie brakiem mozliwosci rozliczenia danej Ustugi Rozwojowej w ramach dofinansowania.

Jezeli Uczestnik/Uczestniczka Projektu nie dostarczy wskazanych dokumentéw, o ktérych mowa
w 86 ust. 6 lub 86 ust. 7, w wyznaczonym terminie, Operator moze odstgpic¢ od podpisania Umowy
wsparcia i zaprosic¢ do udziatu w Projekcie kolejng osobe z listy rezerwowej dla danej rundy naboru.

10. Umowa wsparcia okresla m.in.:

- termin jej realizacji,

— termin i warunki rozliczenia UR,
- wysokos¢ wktadu wiasnego,

— zasady kontroli i monitoringu UR.

Strona | 13



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez v“ ws e
dla Mazowsza - Polska Unig Europejska la z 4
serce Poisk

11. Istnieje mozliwos¢ wyboru studiéw podyplomowych jako Ustugi Rozwojowej, z zastrzezeniem, ze

ich rozpoczecie nie moze nastapic przed datg podpisania Umowy wsparcia, a zakoriczenie nie moze

przypadac pdzniej niz 31 sierpnia 2027 r.

12. W ramach Projektu nie mozna wnioskowa¢ o dofinansowanie Ustugi Rozwojowej, ktorej data

rozpoczecia przypada przed dniem zawarcia Umowy wsparcia, tj. Ustuga Rozwojowa zostata juz

zrealizowana lub jest w trakcie realizacji.

13. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek:

a)

b)

e)

g)

h)

utworzenia indywidualnego konta w BUR i zapisania sie na wybrana/e UR z uzyciem
ID wsparcia, nadanego przez Operatora,

dokonania optaty wktadu wiasnego, okreslonego w Zatgczniku nr 1 do Umowy wsparcia,
nie pézniej niz 1 dzien roboczy przed rozpoczeciem Ustugi Rozwojowej, na rachunek bankowy
Dostawcy ustug,

regularnego, punktualnego, sumiennego i aktywnego udziatu w UR realizowanej/ych zgodnie
z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, forma, na warunkach i w terminach okreslonych
w danej Karcie Ustugi,

niezwtocznego informowania Operatora o wszelkich problemach w realizacji UR oraz
0 zmianach w planowanym przebiegu realizacji UR, w szczegélnosci o zmianach
w harmonogramie i/lub o zmianie miejsca realizacji UR,

przystapienia do egzaminu potwierdzajgcego kompetencje lub kwalifikacje zawodowe
- przeprowadzanego przez Dostawce ustug lub przez podmiot zewnetrzny,

poddania sie kontroli zaréwno w zakresie dokumentéw zwigzanych z realizacjg UR jak i na
miejscu realizacji UR, podczas wizyt monitoringowych,

wypetnienia, najp6zniej w ciggu 7 dni kalendarzowych od zakoriczenia UR, ankiety
oceniajacej Ustuge Rozwojowg, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych w BUR,
ztozenia Wniosku o rozliczenie Ustugi Rozwojowej (Zatgcznik nr 6 do Regulaminu) wraz
z zatacznikami okreSlonymi w 8 7 ust 1, w terminie nie pozZniejszym niz 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia danej UR,

w przypadku Uczestnikéw/Uczestniczek przystepujgcych do Projektu od naboru Ill - udziatu
w co najmniej jednej Ustudze Rozwojowej prowadzacej do uzyskania kwalifikacji, zgodnej
z wymaganiami okreslonymi w Zatgczniku nr 2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programéw na lata 2021-2027 oraz Regulaminie Bazy Ustug
Rozwojowych (BUR), zakoriczonej procesem walidacji i certyfikacji.

14. Operator ma obowigzek:

a)
b)

9

nadania numeru ID wsparcia Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu,

weryfikacji i zatwierdzenia dokumentéw rozliczeniowych do wyptaty kwoty wsparcia bez
zbednej zwitoki, w terminie do 10 dni roboczych od otrzymania kompletu prawidtowo
wypetnionego Wniosku o rozliczenie Ustugi Rozwojowej wraz z zatgcznikami okreslonymi
w§7ustl,

wyptaty kwoty wsparcia na rzecz Uczestnika/Uczestniczki Projektu na konto Dostawcy ustugi.

15. Dostawca ustugi ma obowigzek:

a)
b)

realizacji UR zgodnie z Kartg Ustugi, w tym zgodnie z programem i harmonogramem,
prowadzenia ewidencji obecnosci Uczestnika/Uczestniczki Projektu na UR,
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¢) realizacji UR zgodnie z minimalnymi wymaganiami programowymi okreslonymi dla danego
typu ustugi,

d) wystawienia i wydania Uczestnikowi/Uczestniczce Projektu niezbednych do rozliczenia UR
dokumentow,

e) poddania sie kontroli zaréwno w zakresie dokumentéw zwigzanych z realizacjg UR jak i na
miejscu realizacji UR, podczas wizyt monitoringowych,

f) podpisania i ztozenia Oswiadczenia Dostawcy ustugi (Zatgcznik nr 5 do Regulaminu) na etapie
podpisywania Umowy wsparcia.

16. Wsparcie w ramach Projektu nie moze by¢ przyznane Uczestnikowi/Uczestniczce oraz wybranemu
przez niego Dostawcy ustug, ktérzy:

a) podlegajg wykluczeniu na podstawie art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pézn.zm.),

b) podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 5k rozporzgdzenia (UE) Nr 833/2014 w brzmieniu
nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) Nr 833/2014 dotyczacego srodkdédw ograniczajgcych w zwigzku
z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE z 08.04.2022 r. nr
L 111, str.1).

§7
ZASADY FINANSOWANIA

1. kaczny koszt wsparcia Ustug Rozwojowych realizowanych przez jednego Uczestnika/Uczestniczke
Projektu nie moze przekroczy¢ kwoty 11 780,00 zt brutto (stownie: jedenascie tysiecy siedemset
osiemdziesigt ztotych 00/100), liczonej z wktadem wiasnym.

2. Wkiad witasny zostanie wniesiony przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu nie p6zniej niz 1 dzieh
roboczy przed rozpoczeciem Ustugi Rozwojowej, na rachunek bankowy Dostawcy ustugi i wynosic
bedzie 7,3% kosztéw pojedynczej Ustugi Rozwojowe;j.

3. Wysokos¢ wkitadu wiasnego moze zosta¢ obnizona do 4,3% kosztow pojedynczej Ustugi
Rozwojowej, w przypadku realizacji Ustug Rozwojowych koriczacych sie uzyskaniem lub
potwierdzeniem kwalifikacji, o ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z 22.12.2015 r. o ZSK,
zarejestrowanych w ZRK oraz posiadajgcych nadany kod kwalifikacji.

4. Wysokos¢ wymaganego wkitadu witasnego bedzie ustalana na etapie analizy Karty Ustugi/Kart
Ustug. Ustalona kwota wktadu wlasnego zostanie wskazana w Zatgczniku nr 1 do Umowy wsparcia
(Lista Ustug Rozwojowych).

§8
KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

1. Kwalifikowanie wydatkéw zwigzanych z UR jest mozliwe w przypadku gdy Uczestnik/Uczestniczka
Projektu spetnia tgcznie ponizsze warunki:
a) przestrzega zapiséw Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie,
b) nie zachodzi podwdjne finansowanie UR na zasadach opisanych w niniejszym Regulaminie,
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C) ztozyta do Operatora w wyznaczonych terminach wszystkie wymagane Regulaminem
dokumenty, tj.:
e na etapie rekrutacji:
— Whniosek o przyznanie wsparcia (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu) wraz z dokumentami
potwierdzajacy spetnianie kryteriéw formalnych i premiujgcych (jesli dotyczy),
e na etapie uczestnictwa:
— Deklaracja uczestnictwa w projekcie (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu),
- Umowa wsparcia (Zatgcznik nr 4 do Regulaminu) wraz z zatgcznikami do Umowy
wsparcia,
— Oswiadczenie Dostawcy ustug (zatgcznik nr 5 do Regulaminu).
e na etapie rozliczenia:
— Whniosek o rozliczenie Ustugi Rozwojowej (zatgcznik nr 6 do Regulaminu),
d) osobiscie uczestniczyt/a w UR dofinansowanej/dofinansowanych w ramach Projektu.

W Projekcie mozna zosta¢ Uczestnikiem/Uczestniczkg Projektu tylko w ramach jednej rundy
naboru. Przyznanie dofinansowania na UR w danej rundzie naboru wyklucza dalsze uczestnictwo
oraz mozliwos¢ rekrutacji w kolejnych naborach organizowanych w ramach Projektu, a wniosek
ztozony przez Kandydata/Kandydatke, ktdéry/a juz uczestniczyt/a w Projekcie, zostanie odrzucony
na etapie oceny zgtoszen.

Kandydat/Kandydatka moze wzig¢ udziat w rekrutacji do Projektu wielokrotnie wytgcznie
w przypadku, gdy w poprzednich rundach naboru nie zostat/a zakwalifikowany/a do uczestnictwa
w Projekcie oraz nie podpisat/a Umowy wsparcia.

Kwalifikowanie kosztéw UR jest mozliwe w przypadku, gdy zostaty tgcznie spetnione ponizsze

warunki:

a) zgtoszenie na UR zostato zrealizowane za posrednictwem BUR za pomocg nadanego przez
Operatora ID wsparcia,

b) Uczestnik/Uczestniczka Projektu dokonat/a wptaty wktadu wiasnego na konto Dostawcy ustug
nie pdzniej niz 1 dzien roboczy przed realizacjg UR,

¢) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup UR,

d) dofinansowana UR nie rozpoczeta sie przed dniem podpisania Umowy wsparcia,

e) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany,

f) UR zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami okres$lonymi w Karcie Ustugi ,

g) UR zakonczyta sie wypetlnieniem ankiety oceniajgcej Ustuge Rozwojowg w BUR, zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

h) UP przedstawit w terminie komplet dokumentéw zwigzanych z rozliczeniem danej UR,
okreslonych w Regulaminie.

W ramach Projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw UR, ktdra:

a) jest Swiadczona przez podmiot na rzecz swoich pracownikéw,

b) jest swiadczona przez podmiot, z ktérym osoba dorosta korzystajagca ze wsparcia jest
powigzana kapitatowo lub osobowo, przy czym powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie w szczegolnosci:

— udziat w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
— posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spétki, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa;
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— petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub
petnomocnika;

— pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Dostawcy ustug, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

e) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera w danym projekcie
albo przez podmiot powigzany z operatorem lub partnerem kapitatowo lub osobowo (zgodnie
z powigzaniami wskazanymi w pkt. d),

f) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje operatora lub partnera operatora PSF
w ktérymkolwiek programie regionalnym lub FERS,

g) jest tozsama z wsparciem wspotfinansowanym z innych zrédet (m.in. FERS, KPO lub z innych
srodkéw publicznych), z ktérego UP korzystat w przesztosci, korzysta obecnie lub aktualnie sie
0 nie ubiega. Tozsamos¢ UR z innymi Ustugami Rozwojowymi, z ktérych korzystat dany UP,
zostanie zweryfikowana na poziomie krajowym i regionalnym w celu wykluczenia podwdjnego
finansowania; Dodatkowo weryfikacji podlega udziat Uczestnika/Uczestniczki Projektu w tej
samej Ustudze Rozwojowej realizowanej przez tego samego Dostawce ustug w okresie
6 miesiecy poprzedzajacych dzien przystgpienia do Projektu, co ma na celu wyeliminowanie
ryzyka podwadjnego finansowania tych samych ustug;

h) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z UR, w szczegdlnosci koszty srodkéw trwatych
przekazywanych UP, koszty dojazdu, zakwaterowania i wyzywienia, z wytgczeniem kosztéw
zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, ktére moga
zosta¢ wsparte w ramach Projektu PSF w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien,
o ktérych mowa w Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach
funduszy unijnych na lata 2021-2027.

6. Operator zapewnia brak podwdjnego finansowania wsparcia realizowanego w ramach Projektu
z dziataniami wdrazanymi w:
a) KPO,
b) FERS,
¢) innymi srodkami publicznymi na poziomie krajowym lub regionalnym,

Analizie pod katem ryzyka podwdjnego finansowania powinien podlega¢ udziat tego samego UP
w tym samym szkoleniu u tego samego wykonawcy (niezaleznie od terminu, w ktérym szkolenie
miato miejsce).

7. W przypadku, kiedy wartos¢ UR przekracza dopuszczalny poziom wsparcia, koszt UR w zakresie
niedofinansowanym w ramach Projektu wnosi UP na rachunek bankowy Dostawcy ustugi jako
wktad wiasny, ktory nie wlicza sie w obowigzkowy wkiad wtasny w wysokosci okreslonej w § 7.

8. Maksymalna kwota pojedynczej UR, w przeliczeniu na jedng godzine UR dla jednej osoby, nie
powinna przekraczac Ill kwartyla dla danej kategorii UR, zgodnie z postanowieniami 8 6 ust. 4.

9. Wramach Projektu wystepuje zakaz podwodjnego finansowania - w przypadku zakwalifikowania sie
do Projektu Uczestnik/Uczestniczka Projektu nie moze korzysta¢ z tozsamego wsparcia u innego
Operatora w ramach naboru nr FEMA.07.04-1P.02-011/24.
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10. W przypadku zakwalifikowania sie do udziatu w Projekcie UP nie moze ubiegac sie o przyznanie
dofinansowania w ramach tozsamych Projektéw w innych regionach.

1. Po

§9
ROZLICZENIE WSPARCIA UStUGI ROZWOJOWE]

zakonczeniu realizacji danej Ustugi Rozwojowej Uczestnik/Uczestniczka Projektu za

posrednictwem ESSW przedktada u Operatora dokumenty niezbedne do rozliczenia Ustugi

Rozwojowe;j:

a)
b)

Whniosek o rozliczenie Ustugi Rozwojowej (Zatgcznik nr 6 do Regulaminu),

Dokumentacja ksiegowa - kopia dokumentéw, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem.

Dostawca ustug jest zobowigzany do wystawienia faktury zaliczkowej na

Uczestnika/Uczestniczke Projektu w chwili wptaty przez niego wktadu witasnego, a nastepnie

wystawienia faktury koncowej na Uczestnika/Uczestniczke Projektu po zakonczeniu

Swiadczenia Ustugi Rozwojowej, ze wskazaniem Operatora Projektu - ProcessTeam Sp. z o0.0.

jako ptatnika czesci dofinansowanej - zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.

o rachunkowosci.

Kazdy dokument (faktura zaliczkowa, faktura koncowa lub inny réwnowazny dowéd

ksiegowy) powinien zawieraé co najmniej: nazwe/tytut Ustugi Rozwojowej, numer Ustugi

Rozwojowej, numer ID wsparcia ustugobiorcy, dane ustugobiorcy, date Swiadczenia Ustugi

Rozwojowej, liczbe godzin ustugi Rozwojowe].

Faktura korncowa powinna uwzgledniac rozliczenie zaliczki.

Potwierdzenie dokonania wptaty wkiadu wiasnego za Ustuge Rozwojowg na rachunek

bankowy Dostawcy - kopia dokumentu, potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem,

Ankieta oceniajgca Ustuge Rozwojowa z BUR,

Lista obecnosci (w przypadku szkolern w formie zdalnej - Raport logowan) - kopia

dokumentu, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem,

Zaswiadczenie o ukonczeniu Ustugi Rozwojowej przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu

- kopia dokumentu, potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem, wydanego przez Dostawce

ustugi, zawierajaca co najmniej:

— dane Dostawcy Ustug,

— imie i nazwisko Uczestnika/Uczestniczki Projektu,

— identyfikator nadany w systemie informatycznym (ID wsparcia),

— numer Ustugi Rozwojowej (zgodnie z Kartg Ustugi),

— nazwa/tytut Ustugi Rozwojowej (zgodnie z Kartg Ustugi),

— liczba godzin Ustugi Rozwojowe;j,

— data przeprowadzenia Ustugi Rozwojowej (zgodnie z Kartg Ustugi),

— zakres tematyczny Ustugi Rozwojowej (zgodnie z Kartg Ustugi),

— informacje o sposobie weryfikacji nabycia kompetencji lub kwalifikacji,

— informacje na temat efektéw uczenia sie osiggnietych przez Uczestnika/Uczestniczke
Projektu w wyniku udziatu w Ustudze Rozwojowe;j.
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g) Certyfikat lub zaswiadczenie - kopia dokumentu, potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem,
potwierdzajgcego nabycie, podwyzszenie lub dostosowanie kompetencji lub kwalifikacji lub
zaswiadczenie o przystapieniu przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu do egzaminu
i uzyskaniu wyniku negatywnego.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu jest zobowigzany/a do wgrania dokumentéw rozliczeniowych,
o ktorych mowa w 89 ust. 1, do Elektronicznego Systemu Sktadania Wnioskéw w terminie nie
po6zniejszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia Ustugi Rozwojowej.

Operator weryfikuje ztozone dokumenty. W przypadku stwierdzenia uwag Iub brakdw,
Uczestnik/Uczestniczka Projektu otrzyma za posrednictwem ESSW wiadomo$¢ zawierajgca uwagi
dotyczgce dokumentéw rozliczeniowych. Uczestnik/Uczestniczka Projektu bedzie miat/a 5 dni
roboczych od otrzymania wiadomosci w ESSW na wprowadzenie niezbednych poprawek i/lub
uzupetnienia brakéw i ponowne wgranie dokumentow.

Po zaakceptowaniu dokumentéw rozliczeniowych przez Operatora, refundacja kosztéw Ustugi
Rozwojowej zostanie dokonana w terminie do 10 dni roboczych na konto Dostawcy ustug.

Operator nie dokona ptatnosci na rzecz Uczestnika/Uczestniczki Projektu w przypadku:

a) nieztozenia przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu w wyznaczonym terminie kompletu
poprawnie wypetnionych dokumentéw rozliczajgcych Ustuge Rozwojowa,

b) nieztozenia przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu w wyznaczonym terminie wymaganych
wyjasnien,, niedokonania korekty Iub nieusuniecia brakéw w ztozonej dokumentacji
rozliczeniowej,

¢) niewypetnienia ankiety oceniajgcej Ustuge Rozwojowg zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych w BUR,

d) utrudniania kontroli,

e) niewykonania zalecen pokontrolnych przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu i/lub Dostawce
ustugi,

f) nieprzystgpienia przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu do egzaminu weryfikujgcego
kompetencje lub kwalifikacje, w terminie wyznaczonym przez Dostawce ustugi, bez podania
uzasadnionej przyczyny, np. wynikajgcej ze zdarzen losowych.

W przypadku niedokonania ptatnosci z przyczyn wskazanych w 8 9 ust. 5 lub innych, Operator
zawiadamia Uczestniczke/Uczestnika Projektu za posrednictwem ESSW, wraz ze wskazaniem
przyczyn niedokonania ptatnosci.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w § 9 ust.
5, w terminie okreslonym § 9 ust. 3, na konto Dostawcy ustugi.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zostanie poinformowany/a o dokonaniu rozliczenia Ustugi
Rozwojowej za posrednictwem ESSW.

§10
WARUNKI REZYGNAC])I | WYKLUCZENIA Z UDZIALU W PROJEKCIE

Osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie moze zrezygnowac z udziatu w Projekcie z przyczyn
losowych, informujac o tym Operatora nie p6zniej niz w ciggu 3 dni roboczych od wystgpienia
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zdarzenia. Rezygnacje nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu lub w siedzibie Operatora, poczta,
kurierem lub e-mailowo.

W przypadku rezygnacji okreslonej w 8 10 ust. 1 Operator ma prawo zakwalifikowa¢ na zwolnione
miejsce pierwszej osoby z listy rezerwowe;.

§11
WYLACZENIA DOTYCZACE POMOCY PUBLICZNE)/DE MINIMIS
W ramach Projektu nie przewiduje sie wystepowania i udzielania pomocy publicznej/de minimis.

W zwigzku z powyzszym:
a) w Projekcie nie moga wzig¢ udziatu osoby, ktore:
- prowadza dziatalno$¢ gospodarczg, w tym rdéwniez posiadajg zawieszong dziatalnos¢
gospodarczg,
— zgtosity sie do udziatu w Projekcie z inicjatywy swojego pracodawcy,
— sg uprawnione do otrzymania pomocy publicznej/de minimis.

b) w Projekcie nie mogga byc realizowane formy wsparcia, ktére:
— realizowane s3 w miejscu zatrudnienia (w zaktadzie pracy) Uczestnika/Uczestniczki
Projektu,
— przyczyniajg sie do realizacji potrzeb konkretnego przedsiebiorstwa i gospodarstwa
rolnego,
— obejmuja wsparciem w Projekcie wiecej niz 20% Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu
zatrudnionych u jednego pracodawcy.

Analiza przestanek wykluczenia z pomocy publicznej/de minimis bedzie prowadzona, na podstawie
informacji i oSwiadczen przedstawionych przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu, zaréwno na
etapie weryfikacji Wniosku o przyznanie wsparcia, jak i przed rozpoczeciem udziatu w Ustudze
Rozwojowe;j.

§12
KONTROLA | MONITORING

Operator, Instytucja Posredniczgca, Instytucja Zarzadzajaca lub inne instytucje uprawnione do
przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznien, majg prawo do
kontroli zaréwno realizowanych Ustug Rozwojowych, jak réwniez innych dokumentéw
rozliczeniowych dostarczonych przez Uczestnika/Uczestniczke Projektu (m.in. dokumentéw
finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu Ustugi Rozwojowej). Powyzsze instytucje moga
weryfikowa¢ czy Ustugi Rozwojowe zostaly zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami
Regulaminu i Umowy wsparcia.

Uczestnik/Uczestniczka Projektu zobowigzany jest do poddania sie kontroli w terminie do 4 tygodni
od dnia zakoriczenia udziatu w Projekcie.

Kontrola moze miec forme niezapowiedzianej wizyty monitoringowej w miejscu realizacji Ustugi
Rozwojowej. Przez miejsce realizacji Ustugi Rozwojowej rozumie sie zaréwno miejsce Swiadczenia
ustugi w formie stacjonarnej, jak i zdalnej, np. za posrednictwem Internetu, portalu, platformy lub
innych S$rodkéw komunikacji. Celem wizyty monitoringowej jest sprawdzenie faktycznego
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dostarczenia UR i jej zgodnosci ze standardami i z Kartg Ustugi oraz faktycznego udziatu
Uczestnika/Uczestniczki Projektu w UR.

4. W trakcie kontroli sporzadzane bedg protokoty, ktére na zakonhczenie wizyt podpisywane beda
przez Specjaliste ds. monitoringu oraz osobe uprawniong przez Dostawce ustugi.

5. Uczestnik/Uczestniczka Projektu oraz Dostawca ustugi majg obowigzek poddac sie kontroli, udzieli¢
informacji w zakresie zwigzanym z udzialem w Projekcie oraz udzieli¢ pisemnej odpowiedzi na
kazdy temat w zakresie zwigzanym z udziatem w Projekcie i na kazde wezwanie Operatora,
w terminie 5 dni roboczych od dnia doreczenia wezwania.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia postanowieh Regulaminu i/lub Umowy wsparcia oraz
nieuzyskania w wyznaczonym terminie informacji/wyjasnien, Operator moze rozwigza¢ Umowe
wsparcia w trybie natychmiastowym, bez mozliwosci dofinansowania wartosci UR objetej/objetych
Umowg wsparcia.

§13
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z wymaganiami art. 13 lub 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogb6lne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych, RODO)
uprzejmie informujemy:
a) Administratorem danych osobowych zgodnie z art. 26 RODO jest ProcessTeam Sp. z o0.0.
z siedzibg w Warszawie (01-459), ul. Gérczewska 137.

2. Administrator danych realizuje Projekt, w tym przetwarza dane 0s6b biorgcych udziat
w rekrutacji do Projektu, a nastepnie zakwalifikowanych do Projektu.

3. Szczegdtowe informacje dotyczace zasad przetwarzania danych osobowych udostepniane sg w
Klauzulach informacyjnych, ktére stanowig integralng czes¢ Wniosku o przyznanie wsparcia.

4. Administrator danych osobowych podczas przetwarzania danych przestrzega przepisow
obowigzujgcych w tym zakresie, w szczegdlnosci:

a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
(RODO),

b) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

§14
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu.

2. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek niezwtocznego informowania Operatora o kazdej
zmianie danych osobowych, w szczegélnosci:
a) adresu zamieszkania,
b) numeru telefonu,
¢) adresu e-mail,
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d) zmiany nazwiska,

bezposrednio po zaistnieniu zmiany.

Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu, siedzibie Operatora oraz na stronie internetowe;j
Projektu.

Operator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie. Informacje o zmianach
bedg zamieszczane na stronie internetowej Projektu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie zapisy dokumentéw
programowych w ramach regionalnego programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027.

Operator Projektu nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Mazowsza 2021-2027 oraz w przepisach prawa
dotyczacych realizacji Projektu.

Integralng czes$¢ niniejszego Regulaminu stanowig jego zatgczniki.
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